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1. INTRODUCCION.

El Fideicomiso Bienestar Educativo de la Ciudad de México llevé a cabo el
cumplimiento de las acciones previstas en el Programa Anual de Desarrsilo
Archivistico 2025 (PADA 2025), en el que se encuentran plasmados los elementos de
planeacion, organizacién, programacion y evaluacién de su Sistema Institucional de
Archivos; asimismo, incluye un enfoque de administracién de riesgos, derechos
humanos, perspectivs de género, igualdad, inclusién y no discriminacién, asi como de
apertura proactiva de la informacisn también define las prioridades institucionales,
considerando los recursos econdmicos, tecnoldgicos vy operativos disponibies; de
igual forma prevé aventos para la mejor organizacion de los archivos Institucicnales,
la capacitacion en Ia gestion documental, I3 administracion de seguridad de la
‘informacién con la aplicacién de mecanismos para su seguimiento y evaluacién.

En cumplimiento del PADA 2025 se llevé a cabo en apego las siguientes
disposiciones: Ley General de Archivos, Ley de Archivos de la Ciudad de México, Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesion se Sujetos Obiigados de ia Ciudad de
México, Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica Y Rendicion de
~ Cuentas de la Ciudad de Mexico, Circular Uno 2024 y el Manual Especifico da
Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, habiendo
considerado al citado Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos como
el orgaro colegiado consultor que asume la responsabilidad de llevar el seguimiento y
la evaluacién del PADA 2025. En ese sentido, si bien se cumplié con diversas
actividades pravistas en el Programa, de acuerdo con los avances obtenidos hasta el
mes de diciembre de 2025 este informe reconoce la necesidad de comnlementar
algunas zctividades Para consolidar el desarrollo del Sistema Institucional de
Archivos, con ias acciones que habrén de llevarse a cabo en el ejercicio 2026,
i

STy s | i . R —

Bucareli 134, “is: & Cento Cuau“témoc,
06040, Ciud :d de N3xjco.



FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO.
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS.

CIUDAD DE MEXICO

CAPTTAL DE LA TRANSFORMACION

PRIMERA SESIOGN EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS 2026

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025
; :

Il. OBJETIVO.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025), fue aprobado en la
primera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Fideicomiso Bienestar Educativo de la Ciudad de México, de fecha 30
de enero de 2025, en el que se establece como objetivo general constituirse como el
instrumento de gestién de corto, mediano y largo plazo, en el que se contemplan, ente
otros, proyectos, procesos, acciones o actividades orientadas a la mejora del Sistema
instituciona de Archivos del Fideicomiso, estableciendo las estructuras normativas,
técnicas y metodolégicas para la implementacién deestrategias encaminadas a
mejoramiento de los procesos de C}rganizacién y Conservacién Documental en los
archivos de tramite, concentracién y en su caso histéricos.
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lll. ACTIVIDADES REALIZADAS

A continuacion, se presenta el cumplimiento de cada una de las actividades establecidas en el PADA 2025.

SINIVEL e oane PROCESO =T ~ACCIONES
E[aborar y someter a aprobacién del COTECIAD- En la prlmera sesién ordlnarla 2025 del Comité
FIBIEN el Programa Anual de Desarrollo | Técnico Interno de  Administracion de
Archivistico 2025. Documentos  del Fideicomiso  Bienestar
Educativo de la Ciudad de México, de fecha
‘Articulo 28. Los sujetos obligados deberan elaborar un | fye aprobado el Programa Anual de Desarrollo
K programa angall en materia ge archivo; y pul?licarlo €N sU | Archivistico 2025 y publicado en el portal del
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales FIBIEN, mismo que puede consultarse en el
0 del gjercicio fiscal correspondiente. (Ley de Archivesdela | . . : .
COMX) siguiente o _ vinculo:
R https://www.fideicomisoed.cdmx.gob.mx/storag
M e/app/uploads/public/679/c0c/ac8/679c0cac8s
A 716030819927 .pdf
| Publicar el Programa Anual de Desarrollo | El registro del Programa Anual de Desarrollo
Vv Archivistico 2025 en el Portal Instltucronal del | Archivistico 2025 se llevé a cabo ante la
o FIBIEN. Direccidon General de Recursos Materiales vy
Servicios Generales, con el nimero MX09-CDMX-
Ley de Archivos de la COMX FEBD-PADAOQ1/25, y se realizé la publicacién del }/
“Articulo 28. Los sujetos obligados deberan elaborar un PrOgra_ma ,Anu,a] de Desarm”o ArChWIS_tICO_ ,en el
‘pPrograma anual en materia de archivos y publicarlo en su portal institucional para su consulta difusion en g
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del | 12 siguiente liga
ejercicio fiscal correspondiente.” https://www.fideicomisoed.cdmx.gob.mx/storag
e/app/uploads/public/679/c0c/ac8/679¢c0cacs5
7f6030819927 pdf
D Actualizar del Manual Especifico de Operacién del | Se llevé a cabo la actualizacién del Manual
0 ‘Comité Técnico Interno de Administracion de Especifico de Operacién del Comité Técnico
c Documentos. Interno de Administracion de Documentos. Este
U documento serd sometido a la consideracion del
M Ley de Archivos de la CDMX. COTECIAD y posteriormente sera enviado a la
E “Articulo 24. Las funciones especificas de los componentes Dlrecc@n. Ejegiriva . d? Dictaminacicn .y
operativos del Sistema Institucional de Archivos deberan Pmceq]r_qlentos Organizacu.:nales (DEDYP_O} para
N Su revision y, en su caso, dictamen y registro, de
N e e = st e N ™ e AT )
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describirse en sus respectivos manuales de organizacion y
procedimientos que sean integrados por el &rea coordinadora
de archivos y aprobados al seno del COTECIAD."

conformidad con la fraccién IV del apartado
8.4.13 de la Circular Uno Normatividad en Materia
de Administracion de Recursos.

rrp—-HZmMmIZCc0O 00

Actualizar, de ser necesario, los instrumentos de
control y consulta archivisticos, tales como el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Catélogo de Disposicién Documental y Gufa de
Archivo Documental.

Se consultdé por oficio a todas las unidades
administrativas del FIBIEN si requieren realizar
actualizaciones o modificaciones a los
instrumentos de control y consulta archivisticos,
habiendo manifestado que por el momento no
requieren actualizar tales documentos. Las
evidencias de esta actividad constan en los
oficios: FBE/DG/DAF/1847/2025;
FBE/DG/730/2025;, FBE/DG/DAJ/SC/230/2025;
FBE/DG/UTAC/936/2025;
FBE/DG/DAF/1848/2025;
FBE/DG/DAF/JUDRMACH/1781/2025;
FBE/DG/DAF/SF/1189/2025.

rP4zmzCcCOO0U

Difundir los instrumentos de controf y consulta
archivisticos, asi como informacion y conceptos en
materia de archivos. Elaborar materiales didacticos
referentes a la organizacién y valoracién
documental.

Se elaboraron y difundieron diversas infografias
para cumplir con esta actividad, tal como consta
en las evidencias fotograficas que se anexan al
presente.

Brindar asesorias a los responsables de los
archivos de trdmite y/o al personal encargado de
realizar actividades archivisticas.

Se llevaron a cabo mesas-de trabajo respecto a la
integracién, organizaciéon y clasificacion del
archivo de tramite, con . algunas unidades
administrativas y $e continuard con este
ejercicio, tal como aparece en Ias minutas que se
anexan al presente.

rP-zZzmz=ZcCcO00-

Realizar fumigaciones en los archivos de tramite,
concentracion y en aquellas &areas donde se
resguarden archivos.

Durante el ejercicio 2025 se llevaron a cabo 22
fumigaciones en las instalaciones del FIBIEN que
comprenden también las areas de archivo. La
gestion de esta actividad consta en las Circulares
numeros 010, 011, 012, 013, 014, 018, 019, 022,
023, 024, 027 y 029, todas de 2025,emitidas por.la
JUDRMACH, que se agregan al presente.

Identificar a las unidades administrativas que
tienen un mayor volumen de rezago documental, a
fin de proporcionar asistencia para conducir la

Se llevaron a cabo mesas de trabajo con las
unidades administrativas para proporcionar
orientacion facilitar la depuracién del archivo a
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depuracnon del archivo y evitar la acumulacién
innecesaria de papeles. 4

fin de evitar la acumulacién innecesaria de
papeles, con algunas unidades administrativas y
se continuard con este ejercicio, tal como
aparece en las minutas que se anexan al
presente.

Promover la .capacitacion entre el personal
responsable de las actividades del archivo de
tramite,

FPrICHOCTAOM

Se promovié la capacitacion para el persanal
responsable de las actividades del archivo de
tramite. En ese sentido 10 personas acreditaron
el curso de Introduccién a la Qrganizacién de
Archivos. Como anexo del presente se agregan
las Constancias emitidas por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México.
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- ORGANIGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025
No. Estrategia Meta Porcentaj Seguimiento. OBSERVACIONES
[ de
Cumplimie
nto
En la primera sesién ordinaria 2025
100% del Comité Técnico Interno de cumplido
Elaborar y someter a | Publicar el PADA 2025 Administracion de Documentos del
aprobacion del Fideicomiso Bienestar Educativo de
1 COTECIAD-FIBIEN el la Ciudad de México, de fecha
Programa Anual de fue aprobado el Programa Anual de |
Desarrollo Desarrollo  Archivistico 2025 vy
Archivistico 2025 I3 publicado en el portal del FIBIEN,
mismo que puede consultarse en el
/ siguiente vinculo:
https://www.fideicomisoed.cdmx.g
ob.mx/storage/app/uploads/public/
679/c0c/ac8/679c0cac857f603081
9927.pdf
Revisar y en su caso | Actualizar el Manual | 90% El Manual Especifico de Operacién
actualizar el Manual | Especifico de del Comité Técnico Interno de | En proceso
2 | Especifico de | Operacién del Comité Administracién de Documentos, se
Operacién del Comité Técnico Interno  de encuentra. en proceso de
Técn‘lc.c:o Int.grnu de | Administracién de revision, por lo _que se
Administracién.  de | Documentos, continuaré trabajando hasta su
BiocUretas. conclusion.
|
Revisar y Actualizar, | Los documentos: Lag unidades administrativas del
de ser necesario, los | a} Cuadro General de FIBIEN consideraron que siguen
instrumentos de | Clasificacion 100% . aplicables los instrumentos de | Cumplido
3 control y consulta | Archivistica, b) control y consulta archivisticos: a)
archivisticos, tales | Catalogo de Cuadro General de Clasificacién
como el Cuadro | Disposicion Archivistica, b) Catdlogo de
General de | Documental y ¢) Guia Disposicién Documental y ¢) Guia |
Clasificacién de Archivo de Archivo Documental.
Archivistica, Documental, fueron
Catalogo de | revisados por cada | ¢
Disposicién -unidad administrativa ’
Documental y Gufa | y no requieren de
de Archivo | actualizacién.
Documental.
= A L
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Difundir los | Se elaboraron | 100% Durante el segundo semestre de | Cumplido !
4 instrumentos de | materiales didacticos 2025 se difundié en el FIBIEN el C
v control' y consulta | referentes a la material didactico. ‘
archivisticos, asi | organizacion y
como informacién y | valoracién
conceptos en | documental. . ‘
materia de archivos. 7
Elaborar materiales ‘
didacticos referentes d
a la organizacién y
valoracién
documental.
. Se realizaron mesas Esta accién se llevé a acabo en | Se tiene
Brindar asesorias a | de  trabajo para ' algunas unidades administrativas y | pregramado
5 los responsables de | asesorar y orientar a | 50% ° se tiene programado su | concluir en el primer
los archivos de | las -unidades implementacién en todas las | trimestre de 2026,
tramite y/o al | administrativas en la unidades  administrativas  del | conforme al PADA
personal encargado | integracion y FIBIEN. 2026
de " realizar | actualizacién de los
actividades archivos de trémite,
archivisticas. procurando la
implementacién  de
las medidas de
higiene y evitar el
contacto de los '
expedientes con las . (7'/
personas que acuden
al  Fideicomiso a
gestionar sus
programas sociales.
Promover la | Las personas 4| S¢ continuard promoviendo la | Las actividades de
6 capacitacion entre el | designadas por cada | 60% " | capacitacion  del personal que | capacitacion en |
personal . unidad administrativa y realiza funciones  archivisticas | meteria de
responsable de las | como responsables durante 2026. Administracién
actividades ~ del | de los archivos de Documental y. de
archivo de tramite. tramite . tomaron Se solicitard a los responsables de | Administracién de
capacitacion  como las actividades archivisticas de | Archivos Digitales,
capacitacién el curso ’ cada unidad administrativa que | se continuard
de Introduccidon a la realicen capacitacion en | realizando durante
Organizacidn de Administracion de Archivos | todo el
Archives Digitales. gjercicio 2026,
conferme al PADA
2026.
= e . 2 2 i
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Conservacién y | Realizar fumigaciones Durante el ejercicio 2025 se llevaron | Esta actividad por
7 Preservacién en los archives de | 10% a cabo 22 fumigaciones en las | tener relacion con el
Documental trémite, concentracion instalaciones del FIBIEN que | derecho humano a
y en aquellas &reas ) comprenden también las dreas de | la salud se

donde se resguarden archivo. continuara
archivos. - : realizando durante
¢ ~todo el - ejercicio
2026, conforme al

PADA 2026

Calendario de Trabajo y Ejecucion de las actividades programadas para el ejercicio 2025.

Elaborar 'y
someter a
aprobacién del
COTECIAD-FIBIEN

el Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2025.

2 Publicar el
Programa Anual de

Desarrollo
Archivistico 2025
en el Portal

Institucional  del
FIBIEN.

3 Actualizar del
Manual Especifico
de Operacién del
Comité Técnico
Interno de
Administracion de
Documentos.
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Difundir los | Se elaboraron | 100% Durante el segundo semestre de | Cumplido
4 - | instrumentos de | materiales didacticos 2025 se difundié en el FIBIEN el
control y consulta | referentes a ia material did4ctico.
archivisticos, asi | organizacién y
como informacion y | valoracion
conceptos en | documental. )
materia de archivos. /
Elaborar materiales -
didacticos referentes !
a la organizacion y
valoracion
documental.
Se realizaron mesas ' Esta accion se llevé a acabo en | Se tiene
Brindar asesorias a | de  trabajo  para algunas unidades administrativas y | programado
5 los responsables de | asesorar y orientar a | 50% se tiene programado su | concluir en el primer
los  archives de | las unidades implementacién en todas las | trimestre de 2026,
trémite  y/o al | administrativas en la unidades  administrativas  del | conforme al PADA
personal encargado | integracion y FIBIEN. 2026
de realizar | actualizacién de los
actividades archivos de tramite,
archivisticas. procurando la
implementacién  de
las  medidas de
higiene y evitar el
contacto  de los
expedientes con las
personas que acuden
al  Fideicomiso a
gestionar sus
programas sociales.
Promover la | Las personas /| Se continuard promoviendo la | Las actividades de
6 capacitacion entre el | designadas por cada | 60% capacitacion del personal que | capacitacion en
personal unidad administrativa / realiza funciones  archivisticas | materia de
| responsable ‘de las | como  responsables durante 2026. Administracion |
actividades del | de los archivos de . Documental y de |
archivo de tramite. tramite tomaron Se solicitard a los responsables de | Administracién  de
capacitacion  como : las actividades archivisticas de | Archivos Digitales,
capacitacién el curso cada unidad administrativa que | se continuara
de Introduccién a la realicen capacitacion en | realizando durante
Organizacion de Administracion de  Archivos | todoel
Archivos Digitales. ejercicio 2028,
conforme al PADA
2026. '
“‘__— PREUELT,
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Conservacion y | Realizar fumigaciones Durante el ejercicio 2025 se llevaron | Esta actividad por
7 Preservacion en los archivos de | 100% a cabo 22 fumigaciones en las | tener relacion con el
Documental tramite, concentracion instalaciones del FIBIEN que | derecho humano a
y en aquellas é&reas comprenden también las 4reas de | la salud se
donde se resguarden : archivo. continuara
archivos. ) realizando durante
todo el ejercicio
/ 2026, conforme al
L ' PADA 2026

Calendario de Trabajo y Ejecuci6n de las actividades programadas para el ejercicio 2025.

1 Elaborar vy
someter a

aprobacion del
COTECIAD-FIBIEN
el Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2025.

2 Publicar el
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico 2025
| en el Portal
Institucional  del
FIBIEN.

3 Actualizar del
Manual Especifico
de Operacion .del
Comité Técnico

Interno de
Administracién de
Documentos.
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De acuerdo con lo anterior, en términos del articulo 31 de la Ley de Archives de la
Ciudad de México, se presenta a consideracién del COTECIAD el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Actividades 2025 para su aprobacion vy

publicacién en el Portal Electrénico del Fideicomiso Bienestar Educativo de la Ciudad
de México.

El presente Informe fue aprobado mediante Acuerdo COTECIAD-02/01.EXT/2026 del!
28 de enero de 2026 del Comité Técnico Interno de Administracion De Documentos.

i

Atentam nte,ﬂ

§ o

\

Dr. Carlos
Dire or/c- e Administracion y Finanzas, y
Titular del Area Coordinadora de Archivos.

I
|

e P e e = D Y P e

Bucareli 134, Piso 8, Centro Cuauhtémoc,
06040, Ciudad de México.






FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNG DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

. ":""
3 3 &)
CIUDAD DE MEXICQA4S" R
CAPITAL OF LA TRANSFORMACIZAR ﬁ l BENEYap

%Jm;"ié

- Feccion de Bucaeign

DIRECCION GENERAL .
i ‘\c Sleppe
DIRECCION DE ASUNTOS JU

DEREGCH;}N DE EDUCACIGN GARANTIZADA ¥ ASEGURAMIENTO
DIRECGION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD

PRESENTES

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
/ 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION GENERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

Ciudaé de México, 09 de diciembre de 2025 .

OFICIO No. FBE/DG/DAF/1845/2025

‘-’:/(;‘./

o o
Me refiero a lo establecido en el Capitulo V, Apartado Funciones del ManuakAdmifistrativo del
Fideicomiso Bienestar Educativo, en relacién con los articulos 23, 33 y 35 de la Ley de Archives
de la. Ciudad de México, y en particular al Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025 de

este Fideicomiso.

comunicar a esta Direccién 2 mi cargo el nombre de la persona que fungird col
" el Archivo de Tramite de esa Unidad Administrativaya su digno cargo, a fin &
diversas acciones de coordinacién, comprometidas en dicho Programa.

En espera de su respuesta, aprovecho |z ocasién para enviarles un cordial sal

L ATENTAMENTE

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA

DIREGTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

i

Gec.e.p. Mie. Femando Limén Guzmdn, - Coordinedor de Apayes Escolares.
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAFITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026
3
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@ U6 ;‘3 [Cm Q] w s BDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

§ .  zoutmio BAECCION GENERAL

cuuma DE MEXICO
e Ciudad de México a 11 de diciembre de 2025
¥ Finanzas
REGIBIDQ

bl FBE/DG/732/2025
Lo AR"P ; '
DR CARLOS ALBERTO AVILA DETLASANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
EN EL FIDEICOMISO BIENESTAH EDUCATIVO
PRESENTE

De confol

idad con su atenta solicitud contenida en el oficio FBE/DG/DAF/18456/2025, por este
conducto informo a usted que la persona que fungird como responsable del Archivo de Tramite de

Direccion Dperativa de Programas para la Ciudad, serd la Lic. Evelin Jenlfer Rodriguez Saldana,
Lider Coordin dur de Proyectos de Seguimiento y Reportes.

3in btro particutar, reciba un cordial saludo.

Elabord: Gabriel AntonioSegurs del Castil Revisd; Lio. Silvia Gudelia Cuevas Lorenzal

C.c.p Direceion Onperativa de Pragramss para la Ciudad
Evelin Jenifer Rodriguez Saldana,
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d oen o ¢etablacido en fos artieuios 163y 196 de fa Lay da Trandparencia, Acocso 4 la Informacion

g H r‘a: Mdr Burn\o de fa Cludad de Macico y de tns Arfieu o- 1, 23 fracciency o, XiY, 2§!m nex LV y VIlL 26 fraceion ) y 25 de la Ley de Froteceldn de Datos Peisanatar, g1

Fosez.on de Sujels Ubhgador. de ln CDMX, U prezenic oficio y vws anexos punden ter obieta do 5 ¢4 de miermacidn poblies y/o solicitydez de Dntos Parscraies, 5 usted no o5 of

gxitinatario del mizma, par f 'u:érmu Inmedintaantd o] rematente, Q.N-d.: grohbids ualew Kot rRiran T ziEn U B0 U0 3 ¢3le oficiv, por permonan o entidades de ity al

Frshmathaa et . € Pl conus Senesty Tdicativo dea Cludad de Mdweo, witvaquards 101 s anhog de Atcesa 313 Informac:dn PObICa y Protect:dn da Datos Prsonales

Sucareli 134, Piso 10, Centro Cuauhtémoc,

06_5040. Ciudad de México. 2025

L 5.?&?12]5: DELA FUNBAGION B
Bucareli 134, Centro Cuauhtémoc, pag. 21 ik . -
06040, Ciudad de México. & zg'%b ; 2&;26
5511021730y ext. 4042 Margarita

ANO MUNDIALISTA

Maza



FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

Cludad de México, 2 12 de diciernbre de 20253

CiUDAD DE MEX) ;
e FBE/DG/DEGA/581/2025

: IO

y Finanzas
RECIBIDO
SO P
X 30 erenesti®
DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA

DIRECTOR DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS
PRESENTE

En relacién a su solicitud en el oficio FBE/DG/DAF/1845/2025 con fecha de 09 de diciernbre del
2025, me permito informale por este medio que la C. Alma Rosa Contreras Sandoval fungira
como responsable del Archivo de Tramite de Ia Direccién de Educacidén Garantizada y

Aseguramiento que estd a mi cargo, a fin de llevar a cabo diversas acciones de coordinacion,
comprometidas en dicho programa.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Londalluaduyalorss

DIRECTORA DE EDUGACION GARANTIZADA Y ASEGURAMIENTO
d.educacicn.garamlmda@bieheaaredu.cvimx.gcb.mx

C.ccep. RomeoA, Svie Loye.- Directar de Asuntos Juridicos y Encargado de la Directara GeneraL-dhmim;@mgmmm
Jazmin Ruiz Martinez.- JUD de Beoas Escolares-ud becas, Si@bisnestaredy,cdmy gob mx
Alm3a Rosa Contrerus Sundoval.- 2ImalCISERI @gmyil.com
CARB/jtm™ «
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FIDEECOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CiUDAD DE MEXICO | PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPIYAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

' CIUDAD DE MEXFCO FIDEICOMISO BIENESTAR EDLCAT

SUBDIRLOCICH DE EVALUAGIAN b

¢
[‘

i Ciudad de México a 16 de diciembre de 2025
FBE/DG/SE/157/2025

ASUNTQ: PERSONA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE ESTA UNIDAD ADMIINISTRATIVA.

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

PRESENTE

En atencion al oficio FBE/DG/DAF/1845/2025, en el cual se hace referencia al
Capitulo V, Apartado Funciones del Manual Administrativo del Fideicomiso
Bienestar Educativo, y en relacién con los articulos 23, 33 y 35 de la Ley de

Archivos de la Ciudad de México y en particular al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 de este Fideicomiso. ‘

En ese sentido, se informa que la persona encargada de las funciones
correspondientes al Archivo de Trémite dé nuestra Unidad Administrativa es la
persona titular del area.

Correo electrénico institucional: evaluagidn.programas@bienestaredu,cdmyx.gob.mx

Sin mds por el momento, reciba un cordial saludo,

[
ATENTAMENTE

SUBDEHECTO‘F! DE EVALUACION DE PROGRAMAS
EN EL FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

Velante de Control de C pondencia Direceidn G 1: No, DGOO1S7

C.c. ¢ e p; Lic. Romeo Artura Evia Loya - Directer de Asuntos Juridicos y Encargade de la Direccldn General.

diceccifh.general@hienasiaredi.cdme.gob.mx - Presente.
el ag 4\ La Mujer éﬁfm
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
T e e e i

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA ‘mms:sﬂ AACION 28 DE ENERO 2026

&2

w o FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
e -~ UNIDAD DE TRANSPARENCLA Y ATENCION CIUDADANA
CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de Maxice, 2 19 de diciembre de 2525
FBE/DG/UTAC/934r2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTES.

En atencidn a su similar nimero FBE/DG/DAF/1 845/2025, recibido el 16 de diciembre del
presente ano y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 16 ¥ 17 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, asi como al apartado V funciones de Ia Secretaria Téenica numeral 7 del
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interne de Administracion de Documentos,
* Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de este Fideicomiso Bienestar Educativo de la

Ciudad de México, se comunica que la C. Vania Janette Bautista Mendoza fungira como
responsable del Archivo de Tramite de esta Unidad de Transparencia

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

C.c.p.~ Mtro. Romeo Arturo Evia Loya.-Comisionado de fa D:reccmn General del FIBIEN.-En atencién al volante de control de
correspondencia direccicn general No. DF00187

.-;!, Plso 1, Centro Cuauhtémes,

oo ad de México. 2025
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO '\ PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DF LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

DIRECION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD
COORDINACION DE APOYOS ESCOLARES

SUBDIRECCION DE VINCULAGION Y APOYOS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION ESCOLAR
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Ciudad de México, a 29 de diciembre de-2025

FBE/DG/DOPC/CAR/SVA/JUDAE/090/2025

DR. CARLOS ALBERTO A
DIRECTOR ADMINISTRACION Y FINANZASS |
PRESENTE

En alcance al oficio N° FBE/DG/DAF/1845/2025 de fechia 09 de diciembre del mes en curso, me permito
hacer referencia & lo establecido en el capitilo V, Apartado Funciones del Manual Administrativo del
Fideicomiso Bienestar Educativo, en correlacién con los artfculos 23,33 y 35 de la ley de Archivos de la
Ciudad de México, y en particular al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de este Fideicomiso.

Al respecto comunico que la persona asignada que Fungiré como responsable del Archivo de Trémite de la
Unidad Administrativa a la C. Ma. Elena Cucvas Uribe a fin ‘de llevar a cabo las diversas acciones de
coordinacidn. '

Sin méds por el momento, agradezco y aprovegh.o la opottunidad para enviarle un cordial saludo.

/

LIC. ANDREAGABRELA ORTEGA VILLALBA
JEFADE UNIDAD DEPARTAMENTAL DI ATENCION ESCOLAR

\
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
e e Ptz

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION : 28 DE ENERO 2926

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO.

i DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MBGCO

i SRR O AL

Ciudad de México, a 23 de diciembre de 2025
Oficio no. FBE/DG/759/2025

Asunto: Ratificacion de Responsable de Archivo de Tramite

DR. CARLOS Al BERTO AVILA DE LA SANCHA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

/

En atencidn a su oficio No. FBE/DG/DAE/1 845/2025, de'fecha 09 de diciembre del afio en curso, en el
que hace referencia a lo establecido en el Capitulo V, Apartado Funciones del Manual Administrativo )
del Fideicomiso Bienestar Educativo, en correlacién con los articulos 23,33 y 35 de la Ley de Archivos

de la Ciudad de México, y en particular al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, de este
Fideicomiso Bienestar Educativo.

Alrespecto, se ratifica al Lic. Batling Pedro Cabriales Milldi, como Responsable del Archivo de Tramite
de la Subdireccig

de Atencidn a Beneficiarios, a fin de llevar 2 cabo las diversas acciones ce

coordinacion n/el Programa Anual de Desarroilo Archivistico. Por tal motivo se hacen llegar los

datos del

baﬂmgcamll@ ail.com
/ Ce /5512590882

Sin gitro, amcular reciba u ordlal saludo.

ATENT ME7
TURO

ISIONADO IRECCIDN GEN ERAL
iregg:gg,i:t.g;aﬁerE I@bienestaredu.cdmx.gob.mx

=2 BIENESTAR
@ EDUCATVO

7k 3\'&}505
» mﬁ‘?’%&“ﬂ: Qiﬁn

s, REC!BIDO
1{’35 BrENEST S

C.c.p. Subdireccidn de Atencion a Beneficiarios, g

Elsbord: Batling Pedro Cabriales Millan
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
- COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
28 DE ENERO 2026

-

CIUDAD DE MEXICO

CABITAL DF LA TRANSFORMACION

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

-8 TG 2025

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
" DIRECEION GENERAL
OIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

~

1655

5,

Ciudad de México, 09 de diciembre de 2025
OFICIO FBE/DG/DAF/1846/2025

J:U.D. DE RECURS0S MATERIALES Y
ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO;
SUBDIRECCION DE FINANZAS

PRESENTES

Me refiero a lo establecide en el Capitulo V, Apartado Funciones del Manual, Administrativo del -
Fideicomiso Bienestar Educativo, en relacién con los artfeulos 23, 33 y 35 de la Ley de Archivos

de la Cludad de México, y en particular al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de
este Fideicomiso,

Sobre el particular agradeceremos que a mas tardar ¢l proximo 12 del mes en curso, se sirva
comunicar a esta Direccion a mi cargo el nombre de |a persona que fungird como responsable
del Archivo de Tramite de esa Unidad Administrativa a su digno cargo, a fin de llevar a cabo
diversas acciones de coordinacitn, comprometidas en dicho Programa.

En espera de su respuesta, aprovechg la ocasidn para enviarles un cordial saludo,
TRLA U |

“8!\ @ﬁ_
@4’\ %l BIENESTAR 253 Con fundamento en ¢l articulo 19, fraccién Vi
@ m“m'_w ) del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y
f'?z 12 de la Administracién Pdblica de la Ciudad de

09 DIC. 2025

ATENTAMENTE México, firma por ausencia del Director de
. Subdireccion de Finanzas Administracion y Finanzas, gl Subdirector de
%, RECIBIDO &/ | Finanzas,
’t?% @)@-
590 brenpsp® 4

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS

10 VILLALOBOS
zaUEz. .
BDIREQTOR DE FINANZAS.
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVOC
COMITE TECNICO INTERNO DE

/ ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
- m

CIUDAD DE MEXICO ; PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION . 28 DE ENERO 2026

« FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE FINANZAS

=0
Ciudad de México, a 12 de diciembre del 2025
' Oficio FRE/DG/DAF/SF/1173/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Por medio del presente, v en atencién a su oficio FBE/DG/DAF/1846/2025 signado ¢l
pasado 09 de diciembre del presente ejercicio fiscal, mismo que refiere a la solicitud de
remitir a la Direccién a su digno cargo el nombre de la persona que fungird como

responsable del Archivo de Trimite de esta Unidad Administrativa a cargo del que
suscribe. : .

—e

Por lo anterior, me permito informar que, he desigmfido 2 la persona que se enuncia a
continuacién: :

"

e Thannia Marisol Mérquez Guevare, Persona de Estabilidad Laboral N. g

. Sin mds por el momento, saludos cordiales.

ATENTAMENTE

NIANTONIO VILLALOBOS VAZQUEZ
OR DE FINANZAS :

Uz Xt ¢ S hatmiamo v pusde crmence mareial pevikesiad vl
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rrarion Piblicay Pvorsdaon de Daros Pefconaler.

T nformadian eontimda ot prarvac redlar OO Teteni Sgnmio = ¢ lutive da 1y oo
ind n TetnnL ea me modabedad o miervads wo confidonanl, e onti u
Piblicy ¥ Rendicwia de Cuemtiz de la Cindad 3¢ Moy dz loe Asiculy

Posction de Stgeme Obliadss do 1y COMN. B P ofine y hus Swts pusden
& =natania dol mesmo, por fevor rpinda w8 L ferd N
destraning lgitima. (1 ¥idsisomise Biensomr fduemivg d b Caugnd de Miwicn, <slapearda lot ;;.w:rue.u-;:-z:l: Infe
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

” m'
LIUDAD DE MEXICO - PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

2 FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
E .32? DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINIS T RACION Y FINANZAS
. LD, DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTIACT &
CIUDAD DE MEXICO " DECAPETAL HUMAND
CARTAL D2 LA TRAMSTORMACION

Ciudad de México; a 10.de diciembre de 2025
FBE/DG/DAF/JUDRMACH/1764/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE /

*

/ .
En atencién al oficio FBE/DG/DAF/1846/2025, de fecha 09 de diciembre-de 2025, mediante ef
cual se solicita informar el nombre de la persona queifungird como responsable del Archivo de
Tramite de esta Unidad Administrativa, me permito comunicar lo siguiente:

Se ha designado como responsable del Archive de Tramite a:

NOMBRE N* DE EMPLEADO
Nortma Elena Gaytan Barajas 1094574
Stefany Miroslava Gonzalez Flores 956203

Lo anterior, para los fines administrativos y de coordinacien que se deriven del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025.

Sin otro particular, envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE
MTRA. BETSARE § ARKMENGOL 3

10:03
O TLOE 255
~ buebudh E AR
'%‘9 ¥ Finanzas =)

RECIBIDO &
2

J.U.D. DE RECURSOS MATERIALES Y
ADM!NESTRAC[QN DE CAPITAL HUMAND
#

& .
BlryesTARE

#

Elabort Yoselin Vigueras, Parsans! de Eetabifidad Lsbotal Némina B,

Bucareli 134, Plso 6, Col. Centro & B 2005
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Ciudad de México. wadi loash Tndigena
5511021730 ext. 4142
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

=y e
PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026
7
[
B e o FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
K1 Ko™ D{RECCIQN GENERAL .
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
[ v i o - ettt o .

Ciudad de Méxi_co; 22 de diciembre de 2025
CIRCULARDAFN®40

DIRECCIGN GENERAL, DIRECTORAS (ES) DE AREA, SUBDRECTORAS (ES),
COORDINADORAS (ES), JEFAS (ES) DE UNIDAD DEPARTAMENTAL Y

- LIDERES COORDINADORES DEL FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
PRESENTES.

En alcance al oficic N* FBE/DG/DAF/1845/2025 de fecha 09 de diciembre del mes en curso, me
permito hacer. referencia a lo establecido en el Capftulo V, Apartado Funciones del Manual
Administrativo de! Fideicomiso Bienestar Educativo, en correlacién con los articulos 23,33y 35

de |a Ley de Archivos de Iz Ciudad de México, y en particular al Programa Anual de Desarrollo
.. Archivistico 2025 de este Fideicomiso. 7

Al respecto; agradeceré atentamente se sirva comunic/ar a la brevedad posible a esta Direccion,
1 mi cargo, el nombre de la persona que fungird como responsable del Archive de Tramite de la

Unidad Administrativa que dignamente representan, a fin de llevar a cabo diversas acciones de
coordinacién, comprometidas en el referido Programa.

En caso de que dicha designacion ya haya sido realizada y notificada, favor de hacer cassc smisa
.. @ la presente Circular. .

Sin otro particular por el momento, aprovecho para enviarles un cordial saludo.

§ i
ATENTA] EN!T\

1 |
DR. CA Os ALBERTO AVILA DE LA SANCHA

DIREQTOR DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS

C.C.C.EP. MTRA, BETSABE SUAREZ ARMENGOL.~JEFA DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANG.
- N - = i
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DIRECCION GENERAL
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
e e N e 7S I e

CIUDAD DE MEXICO . PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DF LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO.2026 .

Bd

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSTORMACAN

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO - . Vo ! e
CIRECCION.OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD

JEFATURA DE UNIDAD DERARTAMENTAL DE ENLACE

INSTITUCIONAL

Ciudad de México, a 23 de Diciembre del 2025
FBE/DG/DOPC/JUDEI/064/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencidn al oficio No. FBE/DG/DAF/1845/2025 a y a la Circular No® 40, mediante las cuales
refiere el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de este Fideicomiso, y donde sclicita
designar el nombre la persona que fungira como.responsable del Archivo de Tramite de la Unidad
administrativa de la Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Institucional a mi cargo.
i
- Por lo anterior, sirva de conocimiento que la pefsona sera: Ana Cecilia Sosa Gonzélez.

£
Sin mas por el momento, le envio un cordial Saludo.

"ATENTAMENTE

Lic. Silvia Gudglia Cuevas Lorenzana
Jefa de Unidad Departamental de Enlace Institucional
Fideicomiso Bienestar Educativo :
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
; COMITE TECNICO INTERNO DE

& | ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CIUDAD DE MEXICO | PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION _ 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD
COORDINACION DE APOYOS ESCOLARES

Ciudad de México, a 23 de diciembre de 2025
FBE/DG/DOPC/CAE/1135/2025

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencién a la Circular DAF No. 40, a través de la cual se hace referencia a lo establecido en el
Capitulo V, Apartado Funciones del Manual Administrativo del Fideicomiso Bienestar Educativo, en
correlacion con los articulos 23,33y 35 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, y en particular
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de e‘sf; Fideicomiso.

Por lo anterior, se soliciza notificar el nombre de Ia persona que fungird como responsable del Archive
de Tramite de la Unidad Administrativa a cargo del suserito, a fin de llevar a cabo diversas acciones de
coordinacién, comprometidas en el referido Programa.

Al respecto, me permita nombrar al C. Carlos Alberto Lira Romero, personal de estabilidad Laboral (N6mina ) J
8), como responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacién de Apoyos Escolares

Sin mds por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MTRO. FERNANDO LIMON GUZMAN
COORDINADOR DE APOYOS ESCOLARES
Elabard, Carlos Alberta Lira Romero,s Personal de Eswabilidad + f ]

GLER  Dircccidn General del Fidsicomise Bienestir Educative. diread: I@bi i

-§ @
Qirecedn Operativa de Programas parg la Sludad. docp@bienestaredu.cdmx,.giob,mx
€. Carlos Alberte Lira Romero.- Besonal de Estadifidad Laboral , Para v arencion

b.rroc
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*  FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
/ ~ COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAFITAL DE LA TRANSFORMACION , 28 DE ENERO 2026
g) ) FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
: iz DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO, ".- :
L BELA TTANSFORMACION
§, ) Ciudad de México, a 23 de diciembre del 2025
SAGE( FBE/DG/761/2025
DR. CARLOS ALBERTO AVILA DETASANCHA
‘DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE
En atencién a la Circular DAF N° 40, de fecha 22 de de diciembre del presente afio y en alcance a su oficio
FBE/DG/DAF/1845/2025, en el que hace referencia lo establecido en el Capitulo V, Apartado Funciones
del Manual Administrativo de! Fideicomiso Bienestar Educativo, en correlacién con los articulos 23, 33 y
35 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, en particular al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 y través del cual solicita se informe el nombre de la persona que fungird como
responsable del Archivo de Tramite de la Uniddd Administrativa, con la finalidad de llevar a cabo diversas
acciones de coordinacidn, comprometidas en el referido Programa,
Por. to anterior‘y atendiendo 4 su solicitud le informo que la C. Evelin Jenifer Rodriguez Saldafia, Lider
Coordinador de Proyectos de Seguimiento y Reportes, és la persona designada del Archive de Tramite de
la Direceion Qperativa de Programas para la Ciudad.
! ;
Sin Ltro articular, reciba un cordial saludo.
MYERO. ROMEO ARTURO EVIA LOY,
I1Sio ‘DO DE LA DIRECCION GENERAL
IENESTAR/£DUCATIVO ¢
Elaboro: Nutalia Sorid Estrella _ ¥ Revisé: Mitro, Fernando Linin Guzma
G.&.0.¢.p.: Direccidn Opkrativa de Programos pagh ty Giudad.- dn_pe@tam ng-d:cdm:mhm
Evenin Jenifel Rodriguez Saldana - Lider C: de Proyectos y Regortas, para su Atencién,
;
e S e gL St s Sl s pnert st o rpimsa i S s oot ot e g A A e g e il
facendal y 35 dela Ly de Projaccen do Datet s £F Porecabn de Supeta by COMX,
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Mdnea jatssguard la derechon de Aesssu e Piblicay Protectdn te Dates Petsoiaing
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO'
, : COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO / PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
ks COORDINACION DE COMUNICACION, DIFUSION E INFORMATICA
CIUDAD DE MEXICO

TAPITAL DI LA TRANEPORMAGION

Ciudad de México, a 26 de diciembre de 2025
’ FBE/DG/CCDI/674/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencidn a su CIRCULAR DAF No, 40 de facha 22 de diciembre de 2025, mediante el cual solicita la
designaci6n de la persona que fungira como responsable del Archivo de Tramite de esta Coordinacion de
Comunicacidn, Difusion e informatica. ’

Atento 2 lo anterior, esta Coordinacion de Comunicacién, Difusidn e Informética, designa como responsable
del Archivo de Tramite al Ing. Adridn Mejia Pérez, Jefe de Unidad Departamental de Tecnologia de
Informacidn y Comunicaciones.

' Sin mas por el momento, aproveche la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

K
4

- - - y Finanzas &,
NICACION, DIFUSION E INFORMATICA. RECIBIDO ‘;@
.:‘od”é‘o gipﬁg
7.6~ Ing. Adridn Mejia Pérez.- Jeth e Unidad Dopartamontal d Tesnologia de Informacin y Comunicaciones BiENESTH

L3 informacin contenida en I3 presente tirculor y/o matesal adjunto £3 exchizivo de 13 pérsona o entidad 3 ta Que expresamente 38 Ie ha envigdo y puede contener material pravilegiada yia

informacion estringida en wumodatidad de reservada ylo fal de conla los antieulod 183 y 186 de ks Ley de Transparendia, Accezo ala Infarmagitn Pobics ¥

Rendicion de Cuentos de 18 Cludad de Kéxco ¥ de los Articulaz 1, 73 fracriones W, XIV, 25 fracciones [,V y VI, 26 fraccién 1y 35 de la Loy de Prataceion de Datos Perssnoles en Pozesin de Sujetas

Obligadas de la CONX, El presente oficio y sus anexos ausden cer objeto de sofici I #on pblica y/o soli de Datos Perzonales. 5l usted 1o ex o dewtinatario ol misme, pof favar

reportelo inmedistamente al remitente. Queds prohibidy cuslguler revislon, retrantmision u otro Uge o uTe oYicio, por peraonas o entidades distintas af destinatario legTimo, B Fideicomizo Bicnes v
" Educativide i3 Cludad de Méixice, salvaguarda los derachos de Accesd o fo Informacidn Plbiiea y Preteccidn da Datos Personales.
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

- “
CIUDAD DE MEXICO : PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

|

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
IRECCION OPERATIVA D EPROGRAMAS PARA LA CIUDAD

‘QUORDINACION DE APOYOS ESCOLARES

'SUBDIRECCION DE VINCULACION Y APOYOS

Ciudad de México, u 23 de diciembre de 2025

DR..CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCELA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

PRESENTE

Por medio fel presente y en relacitn a la CIRCULAR N°40, mediante la cugl se solicita la desi gnacitn del responsable
del Archivg de Tramite de la Unidad Administrativa, a efecto de llevar a cabo di versas acciones de coordinacién.

Leinformo! que la persona designada para dicha funci6n es el C. Yair David Morales Judrez, adscrito a la Subdireccion
de Vinculagion y Apoyos de este Pideicomiso Bienestar Educativo.

Sin m ob‘ ol momento, recibfiun cordial saludo.
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO . PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026
X ,
. y :
.@Hﬁ, & - FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

CCION GENERAL

CIUDAD DE MEXICO | CCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DIRECCION GENERAL P
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS \

* DIRECCION DE EDUCACIGN GARANTIZADA ¥ &
DIRECCION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA TS
'PRESENTE 5 el g

.

" 'Con fundamento en los artic_q[qs"lijy 17 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, y en
-cumplimiento al apartado V Funcicnes de la Secretaria Técnica numeral 7 del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interna de Administra'cié_n de Documentos, se

icoa Ios;correos institucionales, las propuestas de Cuadro General

Documental, a fin de.que se sirvan revi
realizar alguna adecuacion o modifi
Su correcta aplicacién, g 5
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'La respuesta a dichos 'Ens‘trdméntos archivisticos esperamos recibirla 3 mas tardar el dia 15
del presente mes Y afio, con fa finalidad de estar en posibilidades de presentarlos ante el
‘Comité Téenico Interno de Admi i$tracién de Documentos de este FIDEICOMISO, para su

debida aprobacién. De no recibi réspuesta en el plj;zo sefialado se entenderd que dichos
instrumentos se consideran va’lidcs_ Vigentes y aplicables.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarles un cordial saludo.

Con fundamento en el articulo 19, fraccion Vi de!
Reglamento Intericr del Poder Ejecutivo y de la
" Administracion Publica de la Ciudad México,
firma . por ausencia del frector  de
Administracidn v Finanza Subdirector de
Finanzas.

] a
) | aiengey,
! f £DUCITG
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DireccisR Genersy
S NECIBIDO "7 s i
%EJENWAE@‘}O E':Lﬁl’ (i
DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE ia SANCHA - : _
_ DIRECTOR DE ADMINISTRACIGN Y c\ MTRG, LANTONIO VILLALOBOS
FINANZAS W ;

%o

C.C.CEP, MTRA. BETSABE SUAREZ ARMENGOL.-JU,U% DE ﬁEci:Rsos MATERIALES Y ADMINISTRACIGN DE CAPITAL HUMANG.
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& s
= ] FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION GENERAL
N P BULCRCRAMADA R Y .
Ciudad de México, a 10 de diciembre de 2025
FBE/DG/730/2025
. _ /
DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
.DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE
Me reflero a su oficlo FBE/DG/DAF/1847/2025 de fecha 09 de diclembre de 2025, mediante el cual
informa, que de conformidad con el fundamento de los artfcllos 16 y 17 de |a Ley de Archives de la
Ciudad de Méxlco'y en cumplimiento al apartado V Funciones de-la Secretaria Téenica numeral 7 del
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno  de Administracian. de Documentos, se
remite las propuestas del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catdlogo de Disposicién
Documental y Guia de Archivo Documental, a fin de ser revisados ¥ en su caso informar si se ¢considera
necesario realizar alguna adecuacion, modificacién o correborar para su correcta aplicacién.
Par lo anterior y atendlendo lo solicltado en el oficio antes referido, le informo que por parte de la
Direcclén Opeyativa de Programas para la Ciudad, no se reallizars adecuacién o modificacion alguna, al
uadro Generyl de Clasificacién Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental y a la Gula de
Archivo Decumkntal. g
Sin\otro particulay, reciba:un cordial saludo.
TEN TA MENTE
MTRO. ROMEO ARTUREEVIA LOYA
COMISIONADD'DE ECCION GENERAL
DEL FIDE\COMISQ/BIENESTAR EDUCATIVO i
Elaboro: Gabriel AntonidrSequra del Castil Ravise. é!lvia Gudelia Cuevas Lorenzona.
" G.e.ep. Direccldn Operativa de Progmmas'gar Cludad.
Lawformacidn contenida en la preeonic cireulyl y/e materet 40 & periony o gntaad 3k Quc exprezoments o b ha eaviado y pusds contonar matafial priviegiade yio
larmacian eaeirdgida on tu modaldod de resereads o cont 62715 getableaido ¢r l9o articulus 103 y 186 da Iz Ley de Tranzpateneis, Atcoso 3 13 infermamidn
iblica y Rendicle da Cuans &1 fa Crudad de Méxee y de oy ¥ G fadcl LYYy Vil 24 fraccisn 1y 35 de b Loy de Srateeeibn du Datas Parzanales ¢n
Phzezide d Sujeos ORiigadas de b COKX. B pressnte ofcio v =] Informacion pibice y/o solisiiudss do Oxes Peronalas, siumed s 22 ¢f
dé ctimd dEtmiena, get faver cepariclo Inme. omie &l o Queda pic Transmiziin u oo Usa a 25t oficio, pot perstnas o entidades dlztintyg ot
destnting teghima. €l Fiticonnss Exvndstar Coucotve de fa Ciedad de fLE PN 23 derechas $u AtGuto  la iformacidn Pihlina y Pratectidn o Natas Prrssnaies
Bucareli 134, Piso 3, Centro Cuauhiémoc, 06040, o
Ciuded de México. g%% \ 2025
551102 1730 ext. 4088 . =y ~ £ | La Mujer ANQS
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CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION. 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION GENERAL .
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE LO CONTENCIOSO

Ciudad de México a 15 de diciembre de 2025.
Oficio No. FBE/DGIDAJ/SCI230/2025.
Asunto: El que se indica.

ETATD S LASANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencidn a su similar ndmero FBE/DG/DSF/1847/2025 de fecha 09 de diciembre del afio en
curso, mediante el cual remite en archivo electrénico 2 los correos institucionales, las
propuestas de los instrumentos archivisticas de esta entidad, a fin de que se sirvan revisarlos

para informar al suscrito si consideran necesario realizar alguna adecuacién o modificacién a
. dichos documentos, .

Derivado de lo anterior y por instrucciones del Lic. Romeo Arturo Evia Loya, Director de
Asuntos Juridicos, me permito hacer de su conocimiento, que de la revisién y andlisis a los N
documentos archivisticos remitidos, se observa que los proyectos que fueron remitidos, no
contienen ninguna_modificacién_a los gue se encuentran vigentes, por lo que no hay

comentarios u observacmnes al respecto, lo anterior para los tramites administrativos a que
" haya lugar.

Sin otro particular, aprovecho [a ocasién para enviarie un cordial saludo.

C.c.c.e.p. Direction Genersl cel Fideicomiso Blenestar Educative. Preserte.

Direccign de Asuntos Juridicos det Fideicomiso Bienestar Educativo. Presente,
RAELALCH

3uoute|| nimero 134, Colonio Centro, Aleaidia Cucuhtémoc,
C.P. 06040, Ciudod de Méxice, tel. S589574400 ext, <070
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION ; ‘ 28 DE ENERO 2026
{
b @5 Ab
WY / FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

. UnIDAD DF TRANSPARENCIA Y ATENCION CIUDADANA
CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de Méxice, 2 16 de diciembre de 2025
FBE/DG/UTAC/936/2025

y Finanzas

%RECIBIDO ..ﬁ‘ aiq
0

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FENANZAS
PRESENTES.

En atencién a su similar nimero FRE/DG/DAF/1 847/2025, recibido el 16 de diciembre del
presente afio y con fundamento en lo dispuésto en losarticulos 16 y 17 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, asi como al apartado V funciones de la Secretaria Técnica numeral 7 del
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos,
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de este Fideicomiso Bienestar Educativo dela
Ciudad de México, mediante el cual remite las propuestas de Cuadro General de Clasificacion
Arc'hivistica, Catélogo de Disposicién Documental y gufa de Archivo Documental, al respecto me

permito manifestarle a usted que se aceptan dichas propuestas en el estado en que se
encuentran. /

Sin.otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Y ATENCION CIUDADANA

C.c.p.- Mtro. Romeo Arturo Evia Loya,-Comisiohado

de la Direccién General del FIBIEN.-En alencién al volante de controf do
correspondencia direccion general No, DF00198

Zunarali 134, Piso 1, Centra Cuauhtémos, R
08040, Clutad de México. g 2025 ) e,
3511021780 ext 4120 ’5;1*’ A Lahls\?;e YOS
T DE LA FUNDAGION DE
: : | cinih) Ind:gena TENOCHTITLAN
Bucareli 134, Centro Cuauhtémoc, /pag. 43 Ve 026 .
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CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION ~ 28 DEENERO 2026

% Loy , . FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
R . DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS )
CAPITALDELA TRANSFORMAGEN ¥ N

 Ciudad de México, 09 de diciembre de 2025
Oficlo No- FRE/DG/DAF/ 18482025

J.U.D. DE RECURSOS MATERIALES Y ‘ S
ADMINISTRACION DE GAPITAL HUMANO; /

EION DF Sl gagemE
SUBDIRECCIGN DE FINANZAS ” ‘ 6&)/\/— - Cl.
PRESENTES . J e

. ‘Con fundamento en los articulos 16

cumplimiento al apartado V Funci
Especifico de Operacién del Comit

) - . &
¥ 17 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, y en’ g

6 -
o
ones de la Secretarla Técnica numeral 7 del Manual d@‘ (’éf
€ Técnico Internc de Administracion de Documentos, se 2¥ .
correos institucionales, las propuestas de Cuadro General

; dlogo de Disposicion Documental y Guia de Archivo
Documental, a fin de que se sirvan revisarlos para informar al suscrito si consideran necesaria.

realizar alguna adecuacisn o modificacion a dichos documentos, o en su caso ratificarlos para
" SU correcta aplicacidn, : ‘

~
‘La respuesta a dichos instrumentos archivisticos esperamos recibirla a mas tardar el dia 15del ! ‘ l
presente mes y afic, con la finalidad de estar en posibilidades de presentarios ante-el Comité o/

Técnico Interno de Administracién de Documentos de este FIDEICOMISO, para su debida
aprobacién. De no recibir respuesta en el plazo sefalado se entenders que dichos
instrumentos se consideran validos vigentes y aplicables.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

' . ' . Cor fundamento en ¢l articulo 19, fraceidn Vi del

ATENTAMENTE . Reglamento Intarior del Poder Ejecutivo v de la
’ Administracién Piblica de Is Ciudad de México,
firma por  ausencia del Director de
Administracién y Finanzas, el
| Finanzas.

CR. CARLOS ALBERTO AVILA
DIRECTOR DE ADMINI
FINANZAS
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CiUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION / 28 .DE ENEHO 2026

=

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS

JEEATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
ARERIALES Y ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

CIUDAD DE MEXICO @“&

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Fiudad de Méxlco, 16 de diclembre de 2025
FBE/DG/DAFIJUDRMACH/1781/2025'

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA-SRNERA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. _

PRESENTE.

Me refiero a su oficlo FBE/DG/DAF/1848/2025, del 9 del mes en curso, mediante el cual, de
conformidad con los articulos 16 y 17 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, y en
cumplimiento al apartado V Funciones .de |a Secretarfa Técnica numeral 7 del Manual
Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, remitié
a esta'a mi cargo, el archivo electrénico con las propuestas de Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, Catdlogo de Disposicién Documental y Guia de Archivo Documental, a fin de que
se le informe si se considera necesaria realizar alguna adecuacién o modificaclén 2 dichos
documentos para el presente ejercicio 2025,

Al respecto, me permito informar a usted que después de haber revisado dichos documentos,
esta Unidad Departamental de Recursds Materiales y Administracién de Capital Humano,
considera que ¢l Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catdlogo de Disposicién.
Documental, asl como la Guia de /Archivo Documental, no requieren modificacion ni
actualizacién durante el presente ejerciclo 2025.

Sin otro particular, quedo de usted a sus:apreciables érdenes.

Atentamente,

MTRA. BETSABE SUAREZ ARMENGOL.
UNIDAD DEPARTAMENTAL
i

3 ERIALES Y ADMINISTRACION
DE CAPITAL HUMANO,

DE LA FUNDAGION i3t
Indirena  AENACUTETT AN
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CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION ' 28 DE ENERO 2025

[

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS
SUBDIRECCIOR DE FINANZAS

CASITAL DE LA TRANSEORMATI N

Ciudad de México, 2 16 de diciembre del 2025
Oficio FBE/DG/DAF/SF/1189/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Por medio del presente, y en seguimiento a su oficio FBE/DG/DAE/1848/2025 por
medio del cual remite en archivo electrénico las propuestas del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catilogo de Disposicién Documental ¥ la Guia de Archivo
‘Documental para Ja revisién de un servidor e informar si, de ser el caso, se requiere una
adecuacién o modificacidn a dichos documentos.

Sabre lo anterior, €l que suscribe no tiene observacién o medificacion alguna, de ello,
para su procedencia ante el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) de este Fideicomiso Bicnestar Educaivo.

8in més por el momento, saludos cordiales.

~<.

ATENTAMENTE

=

\Y ANTONIO VILLALOBOS VAZQUEZ
OR DE FINANZAS

=
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
28 DE ENERO 2026

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

g FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
2 DIRECCION GENERAL ,
CIUDAD DEMEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ciudad de México, 22 de diéiembre de 2025

CIRCULARDAFN® 41

DIRECCION GENERAL, DIRECTORAS (ES) DE AREA, SUBDREGTORAS (ES), ’ " ot
COORDINADORAS (ES), JEFAS (ES) DE UNIDAD DEPARTAMENTAL Y

LIDERES CODRDINADORES DEL FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

PRESENTES. :

Hago referencia al Apartado 5.1 ALCANCES Y RESULTADOS ENTREGABLES del Frograma Anual
de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA 2025), en el cual, en materia de capacitacidn, se establece
lo siguiente: /

ALCANCES DESCRIPCION ENTREGABLES ‘ ' o i *

Mantener debidamente | Proporcionar capacitacién y
| capacitado al personal’

formacién a los responsables
de la gestion documental y a
los usuarios de los archivos,
para garantizar .un manejo

Elaboracién de una Bitacora de
Capacitaciones al Personal de
los Archivos de Tramite, que nos
permita obtener una estadistica
del porcentaje de dreas que se

adecuado de los documentos. | capacitan anualmente, asi como
la constancia de éstas,

Sobre el particular, muy atentamente se invita al personal que tuvo a bien designar comio A ' o
responsable del-archivo de tramite de la Unidad Administrativa a su digno cargo, a fin de que
nroceda a realizar el curso denominado “Introduccién a la Organizacién de Archivos” al cual
podr4 acceder mediante: el siguiente vinculo:

https: va.infoedmx.org.mx/course/i

Por ultimo y con la finalidad de que este Fideicomiso cumpla con las acciones de capacitacion
contenidas en el PADA 2026, dicho curso deberd realizarse antes de que finalice el presente afio
y remitir a esta Direccién a mi cargo ia constancia que acredite la conclusidn del mencicnado

curso y asimismo, copia de la captura de pantalla en la.que aparezca que la'persona concluyé ‘ " !
satisfactoriamente el mismo.

Sin otro particula, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

DIRECTE/R DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

C.C.O.EP NTRA, BETSABE SUAREZ ARMENGOL,-JEFA DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANG.
18]

fa9% 205 To
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/ 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BiENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION GENERAL .
DIRECCION DE ADMENISTRACION Y FINANZAS

Ciudad de México, 22 de diciembre de 2025
ACUSE DE CIRCULAR NUMERD: DAF/ 041/2025
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DIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXIQO DIR'ECCE.ON DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

2 Cludad de México, 22 de diclembre de 2025
ACUSE DE CIRCULAR NOMERO: DAF/ 041/2025
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CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD
COORDINACION DE APOYOS ESCOLARES

f T
CIUDAD DE MEXICO [;

230
Qﬂ&flzmg.m‘ i
¥ Flaanzs:

%, RECIBIDO &7
P
DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE ‘

En atencidn a la Circular DAF No. 41, a través de la cual se hace referencia a lo establecido en el
apartado 5.1 ALCANCES Y RESULTADO ENTREGABLES, en materia de capacitacion.

AV
UTILA TRANSSD Gb{'m -

Ciudad de México, a 23 de diciembre de 2025
7 FBE/DG/DOPC/CAE/1136/2025

Por lo anterior, se solicita que la persona que fungird como responsable del Archivo de Tramite de [a

Unidad Administrativa a cargo del suscrito, realice el curso denominado “Introduccién a la
Organizacidn de archivos”.

Al respecto, me permito remitir la constancia del curso en comento, realizado por el C. Carlos Alberto Lira
Romero, personal de estabilidad Laboral (N6mina 8),

Sin més por el momento, le envio un cordial saludo.

7

L}

ATENTAMENTE

v
MTRO. FERNANDO LIMON GUZMAN
COORDINADOR DE APOYOS ESCOLARES

Elubord. Carlos Alberto Lire Romero,- Personal dg Extabilicad Lab

du.geb.mx

GGEP.  Direccion Genaral del Fideicomiso Bienestaf Zducative. direccior i
Dicecedn O iva de Pre para la Cludad. docp@bi .cdmax..gob.mx

Bucareli 134, Piso 2, Centro
Cuauhtémoc, 06040, Ciudad de México.
55 8957 4400 axt. 4036
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO | PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION ' 28 DE ENERO 2026

DELAC]U
e

400@ DEFCOMiSO BIENESTAR EDUCATIVO

C[UDAD DE MB(ICO

Ciudad de México, a 23 de diciembre del 2025
FBE/DG/762/2025
SenesTl £

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
"PRESENTE

#
En atencidn a fa Circular DAF N° 41 de fecha 22 de dlClembre mediante la cual hace referencia al Apartado
5.1 ALCANCES Y RESULTADOS ENTREGABLES del Programa Anuzl de Desarrollo Archivistico 2025
(PADA) v con |z finalidad de atender lo dispuesto en la circular antes mencionada, anexo sirvase encontrar
en copia simple la Constancia de la C. Evelin Jenifer Rodriguez Saldana, Lider Coordinador de Proyectos

de Seguimiento y Reportes, misma que acredita que tomo el curso denominado “Introduccidn a la
Organizacion de Archivos”.

Sin.otro particular, reciba un cordial saludo.

L

e Programaz para 13 Ciudad -dope@hierestaredu cdmy oo my ‘/
i npoemic slia ylomaer st e Tdat a2 que wxn 03tk ha emedo v, a pemviagiads yrg o resce yfo
cenlonon, ! ! ¥ .,nchuyac wm‘\mm emaaty ¥ Coertas de L Conad, % Ariees . 12 f m um,_v,‘-l,,,
fracelin iy 13 Sl Loy o . Fuprwsents afies o sy ooy pud don o Okt Pgtcomples, siustes

m-m w Hm":;nrx’& W!aa'mm .ﬂ eovients. Qussa prohblec usizoe irsin, mmm«qﬁnman‘r*&;«wwmow&dﬁ ﬂﬁimimmtgmﬂﬁmﬂn Beusia Sducative e a Gudad! de
i

2025 ’@
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La Mujer DE LA FUNDACION DE
Indigena TENOCHTTITLAN
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COMITE TECNICO INTERNO DE
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" CIUDAD DE MEXICO
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CIUDAD DE MEXICO

TRTALSE LATRANSFORMACIEN

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
) cooF_tDmAC:bN DE COMUNICACION, DIFUSION € INFORMATICA

Ciudad de México, a 31 de diciembre de 2025
FBE/DG/CCDI/678/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE ‘

En atencidn g su CIRCULAR DAF No.

41 de fecha 22 de diciembre de 2025, mediante el cual solicita la que

persona responsable del Archive de Tramite de esta Coordinacicn de Comunicacicn, Difusién e Informatica
realice el curso denominado “Introduccion a la Organizacidn de Archivas”

i L 7
Atento a lo anterior, me permito enviar constancia que acredita el curso antes mencionado a nombre del

respansable del Archivo de Tramite, el Ing. Adridn Mejia Pérez, Jefe de Unidad Departamental de Tecnologia
de informacidn y Comunicaciones. ’

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saluda.

B
31000 205

Direccién de A

i

gia ot Ink "

2 12 que exprzaments ¢ e ha enviada y pueste éentenor material priviiegiade yio

La informacién contenida en 1 presente sircular /0 material adjunta ez aucluzive de 1a persona o entidsd
i orvada y fidenci; I i

e su de tes ,
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CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CIUDAD DE MEXICO

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

 PRESENTE

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCIGN GENERAL N

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL Y
RECURSOS MATERIALES Y CAPITAL HUMANO

Ciudad de México, a 30 de diciembre de 2025
FBE/DG/DAF/JUDRMACH/1815/2025

En atencion a su Circular DAF N° 41, de fecha 22 de diciembre del presente ano, en el que
hace referencia a lo establecido en el apartado 5.1 Alcances y Resultados Entregables

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, de este Fideicomiso Bienestar

Educativo.

Al respecto, en adjunto encontrard copia simple de la constancia de Stefany Miroslava
- Gonzales Flores y Norma Elena Gaytan Barajas, responsables del Archivo de Trimite de ;
la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Administracion de Capital : i

Humano, cumpliendo con lo establecido en el PA/A 2025.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MTRA. BETSABE SUAREZ ARMENGOL

JEFA DE UNI

DE RECURSUS MATERIALES Y
ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

'+ Elabord: Jessica Hovrora Uribe -

deSenvicios i tad

Bucareli 134, Pisc 6, Centro Chauhte‘moc,

06040, Ciudad de México.
5511021730 ext. 4136

2025 @9
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pblica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México

Bueareli 134, Centro Cuauhtémoc,
(6040, Ciudad de México.
551702 1730 y ext. 4042

otorga la presenie

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

Por haber acreditado el curso en linea:
Introduccion a la Organizacion de Archivos

'St%fﬁlly Miroslava Gonzélez'Flores_ |

pag. 59
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
; COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

B e B A s e e S e e e e e ey

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CARITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

& / FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
| : Enri DIRECCION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD
EUDﬁ‘-%EE‘;?EﬂFS . . JEFATURADE UNIDAD DERARTAMENTAL DE ENLACE
INSTITUCIONAL

Ciudad de México, a 30 de Diciembre del 2025
FBE/DG/DOPC/JUDEI/065/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencién a la circular DAF No® 41 donde se hace referencia al Apartado 5.1 ALCANCES Y
RESULTADOS ENTREGABLES del programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025) invitando
a que el personal responsable de la Jefatura de Unidad de Enlace Institucional a mi cargo pueda -

realizar el curso “Introduccion a la Organizacion de Archives® de la plataforma digital
CAVA.INFOCDMX.0RG.MX

Por lo anterior, y a fin de dar cumplimiento & su solicitud, menciono que la persona que fungira en
dicha actividad serd: Ana Cecilia Sosa Gonzalez, por lo que me permito anexar copia de
constancia emitida del curso-en mencion. '

Sin mds por el momento, le envio un cordial saludo.

g

ATENTAMENTE

BISNEST) A:Qi}%
EQUCATIVO

4.0
30 BIC. 2075
Jefa de Unidad Departamental de Enface Institucional Bir Al
Fideicomiso Bienestar Educativo 2 YLameae.. Lo
C.c.a.e p.-Direecion Operativa de Prograsas Para la Cludad. “%hl—rR EClB l Do‘p"*é& O‘(’.‘cfﬂ

59 grepgs e P
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l@"‘@ COMITE TECNICO INTERNO DE
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CAPITAL BE LA TRANSFORMACION ; . 28 DE ENERO 2026
V4 i
@ % FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
. e RIRECCION GENERAL
CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 29 de diciembre de 2025
Oficio no. FBE/DG/771/2025
Asunto: Curso Introduccion a la Organizacion de Archivos
DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA

DIREGTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencidn a su Circular No. DAF/41, de fecha 22 de diciembre del afio en curso, en el que
hace referencia a lo establecido en el apartado 5.1 Alcances y Resultados Entregables del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, de este Fideicomiso Bienestar Educativo.

Al respecto, en

unte encontrara copia simple de la constancia de Batling Pedro Cabriales
Milldn, Respghsable del A fivo de Tramité de la Subdireccién de Atencién a Beneficiarios,
cumpliengo obn lo estatilecido en el PADA 2025,

Sin otrd particulag reeiba#\ cordial saludo. |

BIENESTAR
EDUCATIVO

23
&f 10

cion.gen//a‘!@b‘ nestaredu.cdmx.gob.mx

C.c.p. Mtra. Betsabé Suarez Armengol, JUD de Recursos Materiales y Administracidn de Capital Humano, Para su conccimiento. Presente.
Subdireccin de Atencidn a Beneficiarios. .

ElaboréBa)ling Pedro Cabriales Milian

_ Bucarell 134, Piso 12, Centre Cuauhtémos, l .
06040, Cluded da México, L 2%%5 ‘ ot d
5511021730 ext, 4089 Al ki 4.} La Muer o
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
; COMITE TEGNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

. CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

- . FIDEICOMISQ BIENESTAR EDUCATIVO
M_E.XIF? SUBBIRECCICN DE EVALUACION DE PROGRANIAS

gﬁ CIUDAD DE
732 ‘e‘%— SATITAL DELA TRANEES

L}

Ciudad de México a 26 de diciembre de 2025

FBE/DG/SE/163/2025

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LA SANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

PRESENTE )

En atencién a la Circular DAF nim. 41, mediante la cual se hace referencia al
Apartado 5.1 “Alcances y Resultados Entregables” del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025), que establece la obligacién de que la
persona designada como responsalile del archivo de trdmite en esta unidad

administrativa acredite el curso denominado “Introduccién a la Organizacién de -
Archivos®, £

Por lo anterior, se remite la constancia correspondiente, como ‘evidencia de sy
cumplimiento y acreditacion. -

Sirt més por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. EDGAR NUNEZ MIRANDA
SUBDIRECTOR DE EVALUACION DE PROGRAMAS
EN EL FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

C.¢. ¢ e pi Lic. Romeo Arturo Evia Loya - Director de Asuntos Juridicos y Encargade de la Direcclén General.
direcgion.generalphienestaradu.odmy,goh.mx - Presente.
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CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DR. CARLOS ALBERTO Al

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
DIRECCION OPERATIVAD EPROGRAMAS PARA LA CIUDAD
COORDINACION DE APOYOS ESCOLARES

SUBDIRECCION DE VINCULACION Y APOYOS

Ciudad de México, a 23 de diciembre de 2025

LA DE LA SANCHA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

PRESENTE

Por medio del presente y en relacién a la CIRCULAR N°41, mediante la cual se solicité la designacion del responsable
del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa ¢ inscribirse al curso denominado “Introduccién a la Organizacién
de Archivos” a efeato de Hevar a cabo diversas acciones de coordinacién,

Le informo que el C, Yair David Morales Judirez, adscrito a la Subdireccién de Vinculacién ¥ Apoyos de este

Fideicomiso Bienestar Educativo, acredito dicho curso antes mencionado asf mismo se anexa constancia del curso en

copia simple junto al presente,

Sin mds por el momento, recilf

AMENTE

Elabord: Yair Morales

n cordial saludo,

Bueareli 134, Piso 2, Centro Cuaulnémoe, 06040,
Ciudad de México.
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

E!UDAD DE MEXICO : PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 4 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO

DIRECION OPERATIVA DE PROGRAMAS PARA LA CIUDAD
COORDINACION DE APOYOS ESCOLARES

SUBDIRECCION DE VINCULACION Y APOYOS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION ESCOLAR.

CIUDAD DE MéXICO
APITAL DE LA TRANSFORMALION 3

- BIENESTAR

EDUCATIVO ®

efth Ciudad de México, 229 de diciembre de 2025

y Finanzas

RECIBID%{%ls

FRE/DG/DOPC/CAE/SVA/JUDAE/091/2025

/'90 Bizngst l'\“E .

DR. CARLOS ALBERTO AVILA DE LASANCHA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
PRESENTE

Hago referencia al apartado 5.1 Alcances y Resultados Entregables del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 (PADA 2025) en materia de capacitacién; Se ha realizado el curso denominado
“Iqtroduccién a la Organizacién de Archivos” designado a la C. Ma. Elena Cuevas Uribe a fin de cumplir
con el Fideicomiso Bienestar Educativo. '

Asi mismo adjunto constancia que acredita la conelusién del’ mencionado curso como la captura de pantalla
en la que aparece que se ha realizado satisfactoriamente.

Sin mas por el momento, agradezco y apruvech& la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

LIC. ANDREA GABRELA ORTEGA VILLALBA
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ATENCION ESCOLAR

Bflcarcl'i _lfH._P?su 2, Centro Cuauhtémoc, 06040, n é @ 2025‘

Ciudad die México. = & ANOS, .

55 1102 1730 ext. 4089 - & % %:dl;!x:]ﬁ; %IEDNA(I;%?;‘_?AI‘:I&N BE
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FIDEICOMISO

BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE

4 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CARITAL DE LA TRANSFORMACION

CIUDAD DE MEXICO

FATITE. My mr S ErALL

28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

MESA DE TRABAJO
2% DE DICIEMBRE DE 2025

En la Ciudad de México, siendo las 11:30 horas, del dla lunes 29 de diciembre. de dos mil veinticinco, se reunferan en
las Instalaciones del Fideicomlso Blenestar Educativo de la Cludad de Méxica en el sexto pise del inmueble situadoen
calle Bucareli N°, 134, Colonia Centro Alcsldia Cuauhtémoc, con motivo de la calebracién de la Mesa de Trabajo del
Comité Técnico Interno de Administraclén de Documentos del Fidefcomiso Bienestar Educativo de la Ciudad de México,
las personas servidoras publicas: Norma Elena Gaytana: Barajas, y Stefany Miroslava Gonzailez Flores, en su caracter
de Responsables del Archivo de Trémite de la Unidad Departamental de Recursos Materlales ¥ Administracion de
Capital Humano y la Mtra, Betsahé. Sudrez Armengol, Secretarla Téonica del COTECIAD y Jefa de Unidad

Departamental de.Recursos Materlales y Administracidn de Capital Humano.:

ORDEN DEL DA

P

formato para realizar el Inventarlo de Archivo e Tramite.

4 T
Asesoffa y orlentacién para la integracldn y actuallzacion del archivo de trdmite de Ja unidad adminlstrativa.
Mantener actualizado el indice de expedientes de trémite que maneja la unidad administrativa, (Se proporciona

3. Laintegracién de expedientes debe contar con la Caratula de Identificacion de cada Expediente, conservar &l
arden ¢ronoléglco de las actuaciones que se generan tanto de entrada como de salida,.contener la clasificacién
archivistica qua les corresponde de acuerdo al Guadro General de Clasificacién Archivistica, estar follades,
libres de braches y de grapas, y evitar multiplicidad de coplas de un mismo documento, previamente a ser

sujetos de transferencia al archivo de condentracion.

4, Qrieritacion y asesoria para facllitar ta depuracién del archivo de la unidad administeativa con el propésito de

evitar ls ecumulacion innecesaria de documentos en copia.

5. El mangjo de expedientes debe llevarse a cabo con medidas de higlene (uso de gel

antibacterial, guantes y

cubrebecas) y evitar su contacto con las personas que acuden a las instalaciones para obtener los diversos

programas sociales.
6. Asuntos Generales.

Lo anterior se acordd favorablemente y 1z J.U.D. de Recursos. Materjales y Administracién de Capital Humano
manifestd que la persona designada como enlace y responsable del archive de tramite de la unidad administrativa

podré solicitar mayor orlemacicn y asesoria para el tratamiento del archivo cuando lo requiera.

Seda por concluida la Mesa de Trabajo del Comité Téenlco Interno de Administracién de Documentos del Fideizorniso

Blenestar Educativo de a Cludad de México, a las 12:00 horas del diz de su fecha,

Seeretaria Téenica del COTECIAD,

Mitrd, BetsabéAakrez Aghengol.
J.U.D. de Recursos Materlales y Administiacion de Capital Humano.

Responsables del Archivo de Trédmite en la
Matbetalas s
¥

J.UD. de Admi acién de Capital Humano,
I e 3
4, res / ]
Norma HWﬂan Barajas " Stefany Mirostava Gonzdlez Flores
/
WIDTOA I Dhseamcadl 994 Hudet v T TITY o AT TERR LA N
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE

7 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MI::XIC_O | y ~ PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION 28 DE ENERO 2026

FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO

MESA DE TRABAIO
29 DE DICIEMBRE DE 2025

En [a Cludad de México, siendo las 12:00 hores, del dia viernes 26 de diciembre de dos mil veinticinco, se reunieron en
' las instalaciones del Fideicomise Bienestar Edusativo de la Ciudad de México en el sexto piso del Inmueble situado en
calle Bucareli N°. 134, Colonia Centro Alcaldia Cuaulitémoc, con mativo de.la celebracidr de la Mesa de Trabzjo del
Comité Técnico Interno de Administracién de Dacumentos del Fideicomiso Bienastar Educative de la Giudad de Meéxico,
les personas servidoras plblicas: Mtro. Glovanni Antonio Villalobos Vizquez, Subdirector de Finanzas, Mtra. Betsabé
Sudrez Armengol, Secretaria Técnica del COTECIAD y Jefa -de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Administracién de Capita! Humano.-

ORDEN DEL DIA

ey

Asesoria y orlentacion para la integracion y actualizacion del archivo de trdmiite de la unidad administrativa.

2 ‘Manteneractualizado el indice de expedientes de trimlte quafnaneja la unidad administrativa, (Se proporciona
formato para realizar el Inventario de Archivo de Tramite.

3. Laintegracion de expedientes debe contar con Ja Caratula de Identificacion de cada Expediente, conservar ef
orden cronoldgico de las actuaciones que se generan tanto Je entrada como de salida, contener la clasificacién
archivistica que les corresponde de acuerdo al Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, estar faliados,
libres de broches y de grapas, ¥ evitar multiplicidad de copias de un mismo documento, previamente 2 ser
sujetos de transferencia a! archive de concentracion.

4. Orientacion y asesoria para facilitar la depuracion-del archivo de la unidad administrativa con el propésito de
evitar 2 acumulacidn innecesaris de documentos en copia.

5. El manejo de expédientes debe llievarse a cabo con medidas de higiene (uso de gel antibacterial, guantes y
cubrebocas) y evitar su contacto con las personas que acuden a las instalaciones para obtener los diversos
programas sociales,

6. Asuntos Generales,

Lo anterior se acordd favorablemente y la JU.D, de Recursos Materiales y Administracién de Capital Humano
manifestd que la persona designada come enlace Y responsable del archivo de trdmite de la unidad administrativa
podré solicitar mayor orlentaciony asesoriz para el tratarniento del archivo cuando Jo requiera.

Se da por concluida la Mesa de Trabzjo del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Fideicomise
Bienestar Educativo de la Cludad de México, 2 fas 13:00 horas del dia de su fecha, -

Unidad Administraty; Secretaria Técnica del COTECIAD
/ !»
' M f leVillalobos Vazquez Mtra, Be't\sahé Suarez Armangol,

ctor de Finanzas. J.UD.de Rmmwmnmcién
s de Ca @no.

FIRIEN | Rucarall 1T4 (alanio Canvun & lealdfe Proaubafe ae M7 arnsn e 3.5 o one v BOCUDRORGS
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FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO ~ PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION ‘ 28 DE ENERO 2026

W ¥ " FIDEICOMISO BIENESTAR EDUCATIVO
iy Q COMITE TECNICO INTERNO DE
5 .
< ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CIUDAD DE!AE_}_{!CO_
MESA DE TRABAJO.
26°DE DICIEMBRE DE 2025 . R

Enla Cludad'de México, slendo as 11:00 horas, del dfa viernes 26 de diciembre da dos mil velnticino, s reunveron en
las Instalaclones del Fideicomise Bienestar Educativo dela Cludad de México en el sexto piso del inmueble situado en
calle Bucerell. N°, 134, Colonia Centro Alcaldia Cuauhtémiee, con motivo de fa celebracion de la Mesa de Trabsjo del
Comité Téenlco Intemo de Administracién de Documentos del Fidelcomise Bienestar Educativo de la Cludad de México,
lag-personas servidoras piblicas: Dr. Carlos: Alberto Avlla de la Sancha, Director de Administracidn ¥y Finanzas, Mtra.
Betsabé Sudrez Armengdl, Sectetaria Téenlca del COTECIAD y Jefa de Unidad Departamental de Recursos Materiales
y Administracién de Capital Humano.

ORDEN DEL DIA

-

Asesorfa y orlentacién para la Integracion y actualizacion de! archive de tramite de la unidad adminlstrativa,
Mantener actualizado el Indlce de expediéntes de tramite que maneja fa unidad administrativa. (Se:proparciena
formato para realizar el Inventario de Archivo de Tramite,
3. La integracién de expedientes debe contar conila Garalula de Identificacién de cada Expediente, conservar ef
orden cronoldgico de las:actuaclones que se generan tanto de entrada como de sallda, contenar fa clasificacion
archivistica que les corresponde d# acuerdo al'Cuadro General de Clasificacion Archivistica, estar follados,
libres de broches y de grapas, y evitar multiplicidad de coplag de un rmismo documento, previamente a ser
sujetos de transferencia al-archivo de concentracldn.
Orientacidn y asesorfa para faclitar la depuracién de! archivo de la unldad administrativa.con el propésito de
evitarle acumulacién innecesarla-de documentos en copia. i
5. El manejo de expedientes debe llevarse a cabo:con medidas de higiene (uso de gel antibacterial, guantes'y

cubrebocas) y evitar su contacto con las personas que acuden a las Instalaciones para obtener los diversos
programas soclales.

6. Aguntos Generales,

Lo anterlor-se acordd favorablemente v |a JU.D, de Recursos Materiales y Administracién de Capital Humano
manifest6 que la persona deslgnada como enlace y responsable del archivo de trimite de fa unided administrativa
podrd solicitar mayor orlentacion'y asescrfa para el tratamiento del archivo cuando lo requiera.—

Se da por conclulda la Mesa de Trabajo det Comité Téonlto Interno de Administracion de Documentos.del Fideicomiso
Blenestar Educativo de la Ciudad de México, a las 12:00 horas de! dia de su fecha.

Secretaria Técnica del COTECIAD

i
&
- £ i - !
Dr. CarlogfAltjerto Avila de [a Sancha Mtra, Betbahé Suérez Armengol.
Directorde Adfninistracién y Finanzas. 4.9.0. de Recursos Materialés y Administracion
J de Capital Humnano.
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